Ne (33 -2011-MINCETUR/COPESCO-DE

Lima, 1 2 AGO 2011
VISTOS:

El Memorandum N° (004-2011-MINCETUR/COPESCO-U.ADM-
LOG de la Encargada de Logistica de fecha 07 de enero de 2011 y el Informe N° 053-2011-
MINCETUR/COPESCO-U.ADM de fecha 15 de marzo de 2011, a través del cual la Jefa (e) de la
Unidad de Administracion propone la aprobacion de una Directiva sobre Normas y
Procedimientos para las Contrataciones que ejecuta el Plan COPESCO Nacional y los Informes
N9 205-2011/MINCETUR/COPESCO-JLSS y 063-2011/MINCETUR/COPESCO-AL, del Abogado
y del Encargado de Asesoria Legal del Plan COPESCO Nacional, respectivamente;

CONSIDERANDO:

Que, el Plan COPESCO Nacional es un 6rgano de ejecucion del
Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, dependiente de la Alta Direccion, que tiene por
objeto formular, coordinar, dirigir, ejecutar y supervisar proyectos de inversion de interés
turistico a nivel nacional; y prestar apoyo técnico especializado para la ejecucion de proyectos
turisticos a los gobiernos regionales, gobiernos locales y otras entidades publicas que lo
requieran, suscribiendo para el efecto los convenios de cooperacion interinstitucional que
correspondan;

Que, mediante Memorandum N° 004-2011-MINCETUR/
COPESCO-U.ADM-LOG de la Encargada de Logistica, recepcionado por el Plan COPESCO
Nacional el 10 de enero de 2011, presentd un proyecto de Directiva de Normas y
Procedimientos para las contrataciones que ejecuta el Plan COPESCO Nacional, para analisis y
posterior aprobacion;

Que, mediante Informe N° 053-2011-MINCETUR/COPESCO-
U.ADM de fecha 15 de marzo de 2011, la Jefa (e) de la Unidad de Administracion sefiala que es
necesario establecer disposiciones uniformes para la aplicacion de normas y procedimientos
para las contrataciones que ejecuta el Plan COPESCO Nacional, por lo que recomienda se
apruebe la Directiva de Normas y Procedimientos para las Contrataciones que ejecuta el Plan
COPESCO Nacional;

Que, mediante Informe N¢ 205-2011-MINCETUR/COPESCO-
JLSS de fecha 11 de agosto de 2011, el Abogado del Plan COPESCO Nacional, sefiala que de
acuerdo a la opinada por la Jefa la Unidad de Administracion y teniendo en consideracion que
no se cuenta con una Directiva sobre Normas y Procedimientos para las Contrataciones que
ejecuta el Plan COPESCO Nacional, es necesario aprobarla, opinion que comparte el Encargado
de la Asesoria del Plan COPESCO Nacional, a través de su Informe N° 063-2011-
MINCETUR/COPESCO-AL ;



Que, mediante Resolucion Ministerial N° 432-2006-
MINCETUR/DM, se aprobd el Manual de Operaciones del Plan COPESCO Nacional,
estableciéndose en el numeral 3.1 Direccion Ejecutiva que es funcidn de esta: dirigir,
programar, coordinar y supervisar el funcionamiento del Plan COPESCO Nacional en
concordancia con las politicas sectoriales;

Con las visaciones de la Oficina de Logistica, la Unidad de
Administracion y el Encargado de Asesoria Legal del Plan COPESCO Nacional, en lo que
corresponde a sus respectivas competencias;

De conformidad con la Ley N° 27790, Ley de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, el Decreto Supremo N° 030-2004-MINCETUR, que
modifica la denominacion del Proyecto Especial Plan COPESCQO por la de Plan COPESCO
Nacional, el Manual de Operaciones del Plan COPESCO Nacional, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N© 432-2006-MINCETUR/DM; vy, la Resolucién Ministerial N© 186-2009-MINCETUR/
DM, que designa al Director Ejecutivo del Plan COPESCO Nacional;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 003-2011-

MINCETUR/COPESCO-DE sobre “Normas y Procedimientos para las Contrataciones que ejecuta
el Plan COPESCO Nacional”, la misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- Transcribir la presente norma para
conocimiento y fines a todas las Unidades Organicas del Plan COPESCO Nacional.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

Director Ejecutivo
Plan COPESCO Nacional
MINCETUR
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Plan COPESCO Nacional

DIRECTIVA N°0 3-2011-MINCETUR/COPESCO-DE

NORMAS Y PROCEDIMENTOS PARA LAS CONTRATACIONES QUE EJECUTA EL PLAN COPESCO

NACIONAL
OBJETIVO

Normar los procedimientos que permitan solicitar y atender de manera oportuna, los requerimientos
de bienes, servicios, consultorias de obras y ejecucion de obras del Plan COPESCO Nacional, en
adelante COPESCO NACIONAL, previstos en el Plan Anual de Confrataciones (PAC), asi como los
que por su naturaleza y de conformidad con las normas vigentes, no requieren ser incluidos en éste.

FINALIDAD

Optimizar en forma integral el proceso de solicitud y atencion de los requerimientos de bienes,
servicios, consultorias de obras y ejecucion de obras, pemmitiendo su contratacion de acuerdo a la
normativa aplicable vigente.

BASE LEGAL

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente

Decreto Legislativo N° 1017 — Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

Decreto Supremo N°® 184-2008-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, Reglamento de la Ley de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

Decreto Supremo N° 030-2004-MINCETUR, que modifica la denominacion del Proyecto
Especial Plan COPESCO por la de Plan COPESCO Nacional.

Resolucion Ministerial N° 432-2006-MINCETUR/DM, Manual de Operaciones del Plan
COPESCO Nacional.

Y YV VVVY

Y

ALCANCE

La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento por parte de los Funcionarios, Directivos,
Profesionales, Técnicos, Auxiliares y Practicantes de la Unidad Ejecutora N° 004 — Plan COPESCO
Nacional, en adelante COPESCO Nacional, asi como para aquellas personas que no perteneciendo a
la Unidad Ejecutora, desempefian determinadas acciones técnicas.

DEFINICIONES

5.1 Areas Usuarias: Dependencia cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacion o que dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados
por otras dependencias.

5.2 Dependencias: Entiéndase por Dependencia a las siguientes unidades organicas de
COPESCO Nacional: Direccion Ejecutiva, Asesoria de la Direccion Ejecutiva, Asesoria Legal,
Unidad de Administracion, Unidad de Estudios y Unidad de Obras.

5.3 Organo Encargado de las Contrataciones de la Entidad — OEC: Organo o unidad orgénica
que realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de una Entidad.
Una vez aprobado la presente Directiva, esta funcién estara a cargo del Area de Logistica de
la Unidad de Administracion.

DISPOSICIONES
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DISPOSICIONES GENERALES

6.1.1

6.1.2

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

Las Contrataciones deberan realizarse de acuerdo a lo programado en el Plan
Operativo Institucional (POI) del ejercicio fiscal correspondiente y el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) de COPESCO Nacional.

Los requerimientos determinados en el transcurso del ejercicio que no estuvieren
incluidos en el PAC, deberan tramitarse ante la Unidad de Administracion, quien lo
derivara al Area de Logistica, siempre que se encuentre debidamente sustentada su
no programacion, precisando la finalidad publica y que estén aprobados por los jefes
de las areas usuarias correspondientes.

Todos los requerimientos para las contrataciones de bienes o servicios se
efectuaran mediante documento firmado por el jefe del Area Usuaria (solicitante),
adjuntando el Requerimiento Técnico Minimo (Especificaciones Técnicas — Bienes o
Términos de Referencia — Servicios, Consultorias y Consultoria de Obras, o
Expediente Técnico — Ejecucion de Obras) debidamente visados, de acuerdo a los
Anexos Nos. 01 y 02 de la presente Directiva, seglin corresponda.

Los requerimientos deberan ser remitidos dentro de los veinte (20) primeros dias
calendario del mes, salvo excepciones debidamente autorizadas por la Unidad de
Administracién.

En todos los casos, el Area Usuaria remitira sus requerimientos a la Unidad de
Administracion, guien con su autorizacion los remitira a la OEC para su atencion.

La OEC sera quien atendera los requerimientos, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la presente Directiva. Estan prohibidas, bajo responsabilidad, las
contrataciones de bienes, servicios, consultorias de obras y ejecucion de
obras que efectuen las Areas Usuarias en forma directa, bajo sancion de
nulidad del contrato.

Antes de iniciar los procesos de contratacion, la OEC procedera a evaluar si en el
requerimiento se ha establecido la finalidad publica, si se encontraba programado en
el PAC o esta sustentada su no programacion, y si adjunto los requisitos obligatorios
sefialados en la presente Directiva.

En caso el area usuaria no haya adjuntado la informacién y documentacion sefalada
en el numeral precedente, se procedera a devolver el requerimiento al area usuaria
con las observaciones pertinentes. Las demoras que esto pudiera generar no seran
atribuibles a la OEC.

Si se contase con el requerimiento completo, en coordinacion con las Areas
Usuarias, la OEC efectuara el estudio de las posibilidades que ofrece el mercado,
para determinar o confirmar el requerimiento final y para determinar el valor
referencial respectivo.

En los casos que los montos de las contrataciones determinados por la OEC, sean
menores o iguales a tres (03) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, dichas
contrataciones se encontraran fuera del ambito de aplicacion de la Ley, de acuerdo
a lo establecido en el literal h) del numeral 3.3 del articulo 3° de ésta. Por tanto, la
OEC efectuara la contratacion de manera directa.

Una vez establecido el valor referencial, la OEC debera tramitar la cobertura
presupuestal ante el Area encargada de presupuesto de COPESCO Nacional,
poniendo en conocimiento del Area Usuaria al valor obtenido para la contratacion.

La realizacion de los procesos de contratacion directos seran tramitados por la OEC,
mediante la emision de la Orden de Compra o Servicio, segun corresponda.

Una vez que se cuente con el Expediente de Contratacion aprobado, la OEC remitira
éste al organo encargado de la conduccion del proceso de seleccion para su
ejecucion.

Del mismo modo, la realizacion de los procesos de Adjudicacion Directa (Puablica y
Selectiva), asi como de Adjudicacién de Menor Cuantia seran conducidos por el
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6.1.15

6.1.16

Comité Especial Permanente. Las Adjudicaciones de Menor Cuantia proveniente de
las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos o Adjudicaciones Directas declaradas
desiertas, seran conducidas por el mismo Comité Especial que condujo el proceso
de seleccion original; y en el caso de exoneraciones se procedera de acuerdo a lo
establecido en la Ley y su Reglamento.

El Comité Especial es responsable de la preparacion y ejecucion del proceso de
seleccion desde la recepcion del expediente hasta el consentimiento de la Buena
Pro, remitiendo el expediente a la OEC para su custodia respectiva, de acuerdo a la
Ley y su Reglamento.

Las Areas Usuarias, el Abogado de COPESCO Nacional y la OEC brindaran a los
Comites Especiales la asesoria técnica, legal y apoyo administrativo necesarios para
el desempefio de sus funciones, bajo responsabilidad.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.2.1

6.2.2

DE LOS REQUERIMIENTOS Y SU CONSOLIDACION

Los Requerimientos debidamente suscritos y autorizados por los jefes de las areas
usuarias, se presentaran ante la Unidad de Administracion, quien a su vez los
remitira a la OEC, para el tramite respectivo.

Todos los requerimientos remitidos a la Unidad de Administracion y derivados a la
OEC, deberan adjuntar los Requerimientos Técnicos Minimos (Especificaciones
Técnicas — Bienes, Términos de Referencia — Servicios, Consultorias y Consultorias
de Obras, o Expediente Técnico — Ejecucion de Obras), seglin corresponda (Anexos
Nos. 01y 02), indicando la Finalidad Publica.

Los requerimientos que no cumplan con lo indicado seran devueltos para su
reformulacién y cumplimiento respectivo.

DEL ESTUDIO Y DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

El Valor Referencial sera determinado por la OEC, como resultado del estudio de las
posibilidades que ofrece el mercado, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 27° de
la Ley y 12° y siguiente del Reglamento.

El objetivo del Estudio es estimar un monto de transaccion que recoja la situacion
del mercado, de tal forma que COPESCO Nacional pueda contratar bienes,
servicios, consultorias, consultorias de obras y ejecucion de obras a precios
razonables y competitivos. Asimismo, el Valor Referencial permitira definir el tipo de
proceso de seleccion que corresponda, 0 en su caso, la contratacion fuera del
ambito de aplicacion de la Ley y su Reglamento.

El Estudio y el Valor Referencial calculado, deberan adjuntarse al Expediente de
Contratacion, siendo que éste altimo no debera tener una antigiiledad mayor a la
sefialada en la Ley y su Reglamento.

El Estudio que sustenta el Valor Referencial de un proceso de seleccion, deberéa
estar disponible para su revision cuando el Comité Especial asi lo requiera, o lo
estime la norma vigente.

En el caso de las convocatorias de los procesos de seleccion Licitacion Publica,
Concurso Publico y Adjudicacion Directa Publica, adjunto a la publicacion de las
Bases en el SEACE, el Comité Especial a cargo debera publicar un Resumen
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Ejecutivo del estudio de posibilidades que ofrece el mercado, bajo sancion de
nulidad, el cual sera elaborado por la OEC.

6.23 DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Una vez determinado el Valor Referencial del requerimiento por parte de la OEC,
ésta tramitara la disponibilidad presupuestal.

De esta manera, en caso el Valor Referencial implique la realizacion de un proceso
de seleccidn bajo el ambito de la Ley y su Reglamento, la OEC solicitara al Area de
Presupuesto la disponibilidad presupuestal de la contratacion en tramite, de manera
tal que se garantice que se cuente con el crédito presupuestario suficiente para
comprometer un gasto en el afo fiscal correspondiente.

Asimismo, una vez determinado un Valor Referencial por un monto menor a tres (03)
UITS y/o que no implique la realizacion de un proceso de seleccion bajo el ambito de
la normativa de contrataciones del Estado vigente, se gestionara de la misma
manera que lo sefialado en el parrafo precedente.

En caso que las obligaciones de pago a cargo de COPESCO Nacional se devengue
en mas de un (1) Afio Fiscal, sea porque los contratos de las que se derivan tengan
un plazo de ejecucion que excedan al afio fiscal correspondiente a aquel en que se
convocd el proceso, o porque dicho plazo de ejecucion recién se inicia en el
siguiente Afio Fiscal, el Area de Presupuesto debera otorgar la certificacién
presupuestal por el Afio Fiscal vigente, asi como la prevision presupuestal
correspondiente como constancia de que el gasto a ser efectuado sera considerado
en la programacién y formulacién del presupuesto del afio fiscal que corresponda.

Al certificar la disponibilidad presupuestal solicitada, el encargado de Presupuesto
sefialara la Fuente de Financiamiento, la Cadena Funcional Programética del Gasto,
y el monto al cual asciende la certificacion con las anotaciones que correspondan.

En caso no se cuente con disponibilidad de recursos, se entendera por culminado el
proceso de contratacion requerido, devolviendo a la OEC para que ésta Gltima
comunique al Area Usuaria la finalizacién del tramite.

624 DE LA ELABORACION Y APROBACION DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

Para la realizacion del proceso de seleccion correspondiente, la OEC preparara el
Expediente de Contratacion, el cual debera contener, como minimo, la siguiente
documentacion:

- Requerimiento del Area Usuaria

- Requerimiento Técnico Minimo

- Estudio de las posibilidades que ofrece el mercado

- Cuadro de Determinacion del Valor Referencial

- Disponibilidad Presupuestal correspondiente

- Copia del Plan Anual de Contrataciones, en donde se observe que el proceso
esta incluido, excepto cuando se trate de Adjudicaciones de Menor Cuantia no
programables, en cuyo caso debera sustentarse las razones por las que dicha
programacion no ha sido posible de programar

- Formato de Verificacion de Contenido (Anexo N° 03)
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El Expediente de Contratacion, debidamente foleado por la OEC, debera ser
aprobado por la Unidad de Administracion, mediante el Formato establecido en el
Anexo N° 04,

Una vez aprobado el Expediente de Contratacion, la Unidad de Administracion
entregard éste de manera completa al 6rgano que conducira el proceso de
seleccion, dejando constancia de la fecha de entrega.

En caso el proceso de seleccion sea conducido por un Comité Especial, el
Expediente de Contratacion debera ser entregado al Presidente designado, el cual
debera citar a la totalidad de los miembros titulares, a un Acto de Instalacion, dentro
del dia habil siguiente de ocurrida tal entrega.

DE LA CONDUCCION DEL PROCESO, DEL COMITE ESPECIAL U ORGANO
ENCARGADO DE CONTRATACIONES, Y DE LA ELABORACION DE LAS
BASES

En el caso de los Comités Especiales (Ad Hoc o Permanentes), éstos seran
designados mediante Resolucion Directoral por parte de la Direccion Ejecutiva.

El Comité Especial u OEC, segun corresponda, verificara antes de convocar al
proceso de seleccion, que el Valor Referencial no podréa tener una antigiiedad mayor
a la regulada por la Ley, debiendo incluir en las Bases la fecha de aprobacion del
Expediente de Contratacion.

La competencia del Comité Especial u OEC, segun corresponda, se ajustara a lo
regulado en la Ley y su Reglamento, teniendo en consideracion los siguientes
puntos, de manera obligatoria:

- Laelaboracion y posterior aprobacion de las Bases, se debera dar en un plazo

maximo de cinco (5) dias habiles a partir de la instalacién del Comité Especial

y/o notificacion del Expediente de Contratacién, en caso del OEC. En el caso

que existan observaciones u omisiones en el Expediente de Contratacion, se

debera solicitar la subsanacion correspondiente a las areas responsables,
poniendo en conocimiento a la Unidad de Administracion dicha solicitud.

Cumplir el procedimiento y plazos estipulados en la Ley, su Reglamento y en la

presente Directiva, bajo responsabilidad.

- En el caso de presentarse demoras en el trabajo, se deberd informar y
sustentar acerca de los motivos de la demora a la Unidad de Administracion,
mediante un Informe.

- Elevar las Bases para su aprobacion, debiendo adjuntar el Expediente de
Contratacion aprobado.

- Laaprobacion de Bases se realizara segun el siguiente detalle:

TIPO DE PROCESQ APROBADO MEDIANTE
- Licitacion Puablica
- Concurso Publico
- Adjudicacion Directa

Resolucion Directoral de la
Direccion Ejecutiva

Memorandum de la

- Adjudicacion de Menor Cuantia Direccion Ejecutiva
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El Comité Especial u OEC, segun corresponda, debera convocar el proceso de
seleccion una vez que el 6rgano competente haya aprobado las Bases del mismo.

El Comité Especial u OEC, segln corresponda, es el (nico ente autorizado a
interpretar las Bases del proceso, en el marco de lo dispuesto en la Ley y su
Reglamento.

6.2.6 DE LA DIFUSION DE LOS LAS CONTRATACIONES CON Y SIN PROCESO

La OEC se encargara de remitir las respectivas Convocatorias a la Unidad de
Administracién para su difusion en la entidad y en el Portal Web Institucional

RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva es de responsabilidad de
todos los funcionarios, servidores y personal contratado bajo cualquier modalidad y que presta
servicios para COPESCO Nacional y que tengan intervencion en cualquiera de las fases de la
contratacion.

CAPACITACION

El Area de Logistica tendra a su cargo la capacitacion para la aplicacion de la presente Directiva al
personal de COPESCO Nacional.

DISPOSICIONES FINALES
Déjese sin efecto cualquier disposicion que se oponga a la presente Directiva.

La Unidad de Administracion difundira la presente Directiva al personal del Plan COPESCO Nacional,
debiéndola publicar en el portal web institucional.
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ANEXO N° 01

REQUERIMIENTO TECNICO MINIMO

TERMINOS DE REFERENCIA — SERVICIO / CONSULTORIA / CONSULTORIA DE OBRAS

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

OBJETO DEL SERVICIO / CONSULTORIA

FINALIDAD PUBLICA

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR (Descripcion Bésica del servicio requerido)
PRODUCTO A OBTENER (Indicar entregable o Informes, de ser el caso)
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL POSTOR

- Persona Natural (profesional, técnico u otro) o Juridica.

- Especialidad.

- Experiencia.

- Conocimientos.

- Otros razonables.

PERSONAL (en caso sea necesario, indicando requisitos minimos de cada personal)

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (duracién total del servicio y plazo de entrega de cada
Entregable, de ser el caso)

MODALIDAD DE EJECUCION (Llave en mano, de ser el caso)

SISTEMA DE CONTRATACION (Precios Unitarios o Suma Alzada)

FORMA DE PAGO (dependiendo de la naturaleza del servicio, determinar si el pago es al final del
servicio o mediante pagos periodicos. En el dltimo caso, se debe sefalar el porcentaje de cada pago

parcial y plazos de pagos, de acuerdo al monto a contratar)

CONFORMIDAD DE PRESTACION DEL SERVICIO (en caso de intervenir mas de dos
dependencias, indicar quién da la opinion técnica, la conformidad y quien aprueba esta ultima)

PENALIDADES APLICABLES

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (de ser el caso)

V° B° del Area Usuaria
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ANEXO N° 02

REQUERIMIENTO TECNICO MINIMO

ESPECIFICACIONES TECNICAS - BIENES

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL BIEN
OBJETO DEL BIEN
FINALIDAD PUBLICA

REQUERIMIENTO

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

5.1
5.2

PLAZO MAXIMO DE ENTREGA (en caso de entregas periddicas, indicar plazo de entrega de cada
una y la cantidad de bienes a entregarse)

LUGAR DE ENTREGA (en principio, el lugar de entrega de los bienes es el Almacén de COPESCO
Nacional, salvo que el area usuaria indique un lugar distinto, bajo su responsabilidad)

MODALIDAD DE EJECUCION (Llave en mano, de ser el caso, indicandose el plazo maximo de
instalacion del bien)

SISTEMA DE CONTRATACION (Precios Unitarios 0 Suma Alzada)

GARANTIA (de ser el caso, indicando los tipos de garantias y los plazos minimos de éstas)

FORMA DE PAGO (dependiendo de la naturaleza del servicio, determinar si el pago es al final del
servicio o mediante pagos periodicos. En el ltimo caso, se debe sefialar el porcentaje de cada pago

parcial, de acuerdo al monto a contratar)

CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN (en caso de intervenir mas de dos dependencias,
indicar quién da la opinion técnica, la conformidad y quien aprueba esta Gltima)

APLICACION DE PENALIDADES

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (de ser el caso)

V° B° del Area Usuaria
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ANEXO N° 03

FORMATO DE VERIFICACION DE CONTENIDO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Proceso de seleccién : (LO QUE CORRESPONDA) N°

Objeto del Proceso  : (OBJETO)

REQUISITO

DOCUMENTO DE REFERENCIA

FOLIOS

Requerimiento del Area Usuaria

Requerimiento Técnico Minimo

Cuadro del Valor Referencial

Estudio de las posibilidades que ofrece el mercado y

Disponibilidad Presupuestal

verifique su inclusién

Copia del Plan Anual de Contrataciones, en donde se

programable

Sustento en caso se trate de una AMC no

Lima, (FECHA)

7z

\/°B° de |a persona
que efectud la
revision
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ANEXO N° 04

FORMATO APROBACION EXPEDIENTE DE CONTRATACION

INFORME N° ~ -2011-MINCETUR/COPESCO-U.ADM. Fecha:

OBJETO:

PROCESO:

Licitacién Publica

Concurso Piblico
Adjudicacién Directa Piblica
Adjudicacion Directa Selectiva
Adjudicacion de Menor Cuantia

N° PAC : | |
MODALIDAD DE SELECCION:
Por Subasta Inversa Presencial
Por Subasta Inversa Electronica
Convenio Marco de Precios
No aplica
VALOR REFERENCIAL: (En naimeros) (En letras)
SISTEMA DE CONTRATACION:
Suma Alzada

Precios Unitarios

MODALIDAD DE CONTRATACION:
Llave en mano
Concurso Oferta

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.:

OBSERVACIONES:

APROBACION DE EXPEDIENTE
A: OEC / Comité Especial (segln corresponda)
REFERENCIA:
FECHA: San Isidro,

De conformidad con lo establecido en el articulo 7° y 12 de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto
Legislativo N° 1017, el articulo 10° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 184-2008-EF, se aprueba el presente Expediente de Contratacion y se ordena a quien corresponda dar inicio al proceso de
seleccion de la referencia.

(Funcionario a cargo)

e by
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